COMUNE DI CASTEL RITALDI

Provincia di Perugia

REGOLAMENTO COMUNALE PER LA DISCIPLINA DEI CONTRATT |
Approvato con delibera di C.C. n. 21 del 30/05/2007
Modificato con delibera di C.C. n. 15 del 27/04/201



TITOLO |
DISPOSIZIONI GENERALI
Art.1.

Oggetto del regolamento.

1. Il presente regolamento disciplina lattivitant@ttuale del comune, le modalita, i limiti e le
procedure per l'acquisizione in economia di beervii e lavori in attuazione di quanto disposto
dall'art. 125 del D.Lgs. n. 163/2006 e I'affidamendi incarichi professionali di progettazione per
importi inferiori a 100.000 Euro.

2. L’acquisizione in economia di beni e servizi mssere effettuata esclusivamente nei casi inaui n
sia vigente alcuna convenzione quadro stipulateeasi dell’art.26 della legge 23 dicembre 1999, n.
488 e successive modificazioni o ove le convenzstamo esaurite o i prezzi delle convenzioni siano
adottati come base al ribasso o quando per lguisi dell'ordine o I'urgenza di ottenere la noee
risulta piu conveniente ed efficiente procedereaaduisizioni in economia.

Art. 2.
Scopo

1. Le norme del presente regolamento sono finadkzah perseguimento dell'interesse pubblico
proprio dell’amministrazione operando secondo ngpi dellimparzialita e del buon andamento, e
con i criteri di economicita, efficacia e pubbléit

Art. 3.
Osservanza dei contratti di lavoro

1. Chiunque, nell’esecuzione delle prestazioni tiggdi un contratto stipulato con il comune,
occupi personale dipendente, € obbligato ad attu@ireonfronti dello stesso condizioni normative e
retributive non inferiori a quelle risultanti daorratti collettivi di lavoro applicabili — alla ¢tk del
contratto — alle categorie e nella localita in suieffettuano le prestazioni, nonché le condizioni
risultanti da successive modifiche e integrazioniire genere, da ogni altro contratto collettivo,
successivamente stipulato per la categoria e atyplécnella localita.

2. L'obbligo suddetto sussiste anche se il contea@on sia aderente alle associazioni di categoria
stipulanti ovvero se receda da esse e permane dopbda scadenza dei contratti collettivi, finaabro
rinnovazione.

3. Nel caso di violazione degli obblighi di cui sapil Comune dovra riservarsi il diritto di
sospendere in tutto o in parte il pagamento deisp®ttivo, fino alla regolarizzazione della posre
attestata dalle autorita. Il contraente, in tab¢ca®n potra vantare alcun diritto o pretesa pgtatdato
pagamento.

4. | diritti e le garanzie a tutela del lavoro dewedn ogni caso essere garantiti ad ogni prestatore
d’opera a qualunque titolo associato all'impresatiaente.

5. Valgono, per gli appalti di opere pubbliche,dsposizioni speciali di legge nonché quelle
impartite al riguardo dal ministero delle infrastave.

Art. 4.
Analisi e proposte

1. Sulla base di piani e programmi predisposti’Aaiministrazione comunale, sia per opere
pubbliche che per altre tipologie contrattuali,npai di proporre la determinazione a contrattare, il
responsabile del servizio procede alle necessatagini e ricerche per acquisire elementi sullabftita
dell'opera o I'eseguibilita delle altre prestazianforniture e quant’altro puo essere utile pebitite i
termini della gara e del contratto.



Art. 5.
Determinazione a contrattare

1. La determinazione a contrattare, in relazioneoahbinato disposto dell’art. 192 del D.Lgs. n.
267/2000 e dell’'art. 11 del D.Lgs. n. 163/2006,alebbligatoriamente indicare:
a) il fine che con il contratto si intende perseguire;
b) l'oggetto del contratto, la sua forma e le clausaknute essenziali;
c) la procedura per I'individuazione degli offererart( 54 del codice dei contratti);
d) il criterio per la scelta dell’'offerta migliore aB1 del codice dei contratti).
2. Competente ad assumere la determinazione aattandr € il Responsabile di Area, responsabile
del procedimento unico.

Art. 6.
Casi di esclusione della determinazione a contratta

1. Si prescinde dall'adozione della determinazianecontrattare in presenza di eventi di
straordinaria urgenza ed indifferibilita.

TITOLO I
DISPOSIZIONI COMUNI Al CONTRATTI PUBBLICI RELATIVI A LAVORI, SERVIZI E
FORNITURE
Art. 7.
Pubblicitd — Regime generale

1. Il regime della pubblicita degli atti concernietuitte le procedure contrattuali € quello previsto
dalla normativa nazionale e da quella comunitaria.
2. In particolare:
a) per i contratti di rilevanza comunitaria: gli adf 63 a 69 (del codice dei contratti);
b) per i contratti sotto soglia comunitaria: gli artta 121 a 124 (del codice dei contratti);
3. Nei bandi, negli avvisi e negli inviti di garawe essere indicato il nome del responsabile del
procedimento.

Art. 8.
Pubblicita - Regime particolare.

1. E prescritta, in ogni caso, la pubblicazionepiposito avviso all'albo pretorio comunale, anche
per i risultati della gara che dovranno essere ledib anche sul sito internet, prevedendo questa
pubblicazione gia nel bando di gara.

Art. 9.
Individuazione degli operatori economici

1. In applicazione del disposto dell’art. 54 deldice dei contratti, per l'individuazione degli
operatori economici che possono presentare offettéaffidamento di un contratto vengono utilizzat
le procedure aperte, ristrette, negoziate, ovdatiaiogo competitivo, come disciplinato dagli adii:

— 55 - Procedure aperte e ristrette

— 56 - Procedura negoziata previa pubblicazione diando di gara

— 57 - Procedura negoziata senza previa pubblicazione bando di gara
— 58 - Dialogo competitivo.

Art. 10.



Procedure aperte
(Art. 3, comma 37, del codice dei contratti)

1. Le «procedure aperte» sono le procedure in gmi operatore economico interessato puo
presentare un’offerta.

Art. 11.
Procedure ristrette
(Art. 3, comma 38, del codice dei contratti)

1. Le «procedure ristrette» sono le procedure uligli ogni operatore economico puo chiedere di
partecipare e in cui possono presentare un’ofeati@nto gli operatori economici invitati dalle Atani
appaltanti, con le modalita stabilite dal codiceamtratti.

Art. 12.
Procedure negoziate
(Art. 3, comma 40, del codice del contratti)

1. Le «procedure negoziate» sono le procedure iiecstazioni appaltanti consultano gli operatori
economici da loro scelti e negoziano con uno o diitessi le condizioni dell’appalto. Il cottimo
fiduciario costituisce procedura negoziata.

Art. 13.
Dialogo competitivo
(Art. 3, comma 39, del codice del contratti)

1. Il «dialogo competitivo» € una procedura nellelg la stazione appaltante, in caso di appalti
particolarmente complessi, avvia un dialogo coramdidati ammessi a tale procedura, al fine di
elaborare una o piu soluzioni atte a soddisfarguke necessita e sulla base della quale o dellé iqual
candidati selezionati saranno invitati a presentarefferte; a tale procedura qualsiasi operatore
economico puo chiedere di partecipare.

Art. 14.
Procedura aperta

1. La gara con la procedura aperta si svolge rmehgj nell'ora e nel luogo stabiliti nel bando di
gara.

2. L’esclusione dalla gara puo avvenire soltantorpancanza dei requisiti stabiliti dal bando ed e
disposta dal Responsabile del procedimento unico.

Art. 15.
Metodo di gara

1. La gara con la procedura aperta si svolge nonerate con il metodo delle offerte segrete,
secondo le modalita indicate nel bando.

2. |l presidente della gara procede, in seduta lmahbpreliminarmente, allapertura delle buste
contenenti i documenti e, quindi, per i concorreartimessi, all’apertura delle buste contenenti le
offerte.

3. Sono ammesse, nel rispetto della legge e detlleedure previste dal bando, le modalita della
estinzione di candela vergine e del pubblico banelit

Art. 16.
Aggiudicazione provvisoria



1. Del procedimento di gara viene redatto apposiobale sottoscritto dal presidente, dai
componenti della commissione, dal segretario.

2. Con lo stesso verbale, osservate le modalitailistadal bando, viene fatta I'aggiudicazione
provvisoria in favore dell’offerta piu conveniente.

3.L’aggiudicazione definitiva e disciplinata datsaessivo art. 28.

Art. 17.
Procedura ristretta

1. Nel caso di procedura ristretta, la gara sigoiel giorno, nell'ora e nel luogo stabiliti nella
lettera d’invito e alla stessa possono partecipali@anto i soggetti invitati dall’'amministrazione.

2. Gli appalti di importo inferiore a 450.000,0QurB potranno essere aggiudicati mediante
procedura ristretta (trattativa privata) nel esp dell’'art. 122 del codice dei contratti. In fpeolare
dopo l'avviso di preinformazione o indagine di naocdell’'ufficio tecnico, l'invito andra rivolto ad
almeno cinque soggetti, e si dovra procedere allablcazione dell’esito dell’affidamento sul sito
informatico dell’Ente.

3. E’ facolta della  Amministrazione di avvalerdell’Elenco di cui al comma 1 dell’art. 26 della
L.R. 3/2010, per laindividuazione delle impresa invitare.

Art. 18.
Soggetti ammessi alla gara

1. Alla gara con la procedura ristretta sono amirtais i soggetti che ne abbiano fatta richiesta e
che siano in possesso di requisiti di qualificagiprevisti dal bando.

2. Le istanze sono esaminate dal responsabile éeliz®. Le esclusioni vanno disposte
esclusivamente per mancanza dei requisiti con rdetazione motivata del responsabile del servizio,
notificata agli interessati.

Art. 19.
Procedura ristretta semplificata

1. Per i lavori pubblici di importo inferiore a 7900 eurd’amministrazione ha facolta di utilizzare
la procedura ristretta semplificata di cui all’adfio 123 del codice dei contratti.

2. L’elenco dei soggetti da invitare alla gara toprocedura ristretta € formato entro il 31 diceanb
di ogni anno, a cura del responsabile del servizadiante sorteggio pubblico. La data del sorteggio
resa pubblica con avviso sul bollettino della regice all’albo pretorio comunale. Le domande
presentate dopo il 15 dicembre sono inserite incal@ell’'ordine di presentazione.

3. L'invito a presentare offerte € inoltrato a verdncorrenti nel rispetto dell’ordine in cui sono
state inserite nell’elenco, e qualora siano in @ess dei requisiti di qualificazione necessari per
I'affidamento dei lavori.

4. Le imprese inserite nell’elenco possono ricewdteriori inviti dopo che la stazione appaltange h
invitato tutti i soggetti dell'elenco, in possesstei requisiti di qualificazione necessari per
I'affidamento dei lavori cui si riferisce I'invito.

5. I Responsabili competenti dovranno attenersspktto dell’art. 123 del Codice dei contrateyrp
tutto quanto attiene in special modo ai rappont KOsservatorio.

Art. 20.
Criteri di aggiudicazione

1. Peri criteri di aggiudicazione si applicano lepdisizioni di cui al capo Il — sezione V del
codice dei contratti. Si stabilisce comunque che:



a) in presenza di due o piu offerte che hanno conseduiistesso risultato ovvero siano di pari
entita economica , si procedera all' aggiudicazioredliante sorteggio in pubblica seduta. In
caso di gara con il criterio dell’'offerta economitante piu vantaggiosa, in presenza di offerte
che hanno conseguito parita di punteggio, l'affidato potra avvenire in favore del
concorrente che avra ottenuto il maggior puntegegiol'offerta tecnica, purché tale circostanza
sia stata predeterminata nel Bando di gara;

b) si puo procedere ad aggiudicazione anche in prasdnzina sola offerta, purché idonea,in
relazione all'oggetto del contratto, e conveniestedi tale circostanza sia stata fatta menzione
nel bando e/o nella lettera d’invito. Nel caso digycon il criterio dell’offerta economicamente
pil vantaggiosa, la convenienza € data dalla vabre di adeguatezza degli elementi
qualitativi. Negli atti di gara puo essere predsieato un punteggio minimo al di sotto del
quale I'unica offerta valida non viene considetdtanea all’aggiudicazione.

Art. 21.
Svolgimento delle gare

1. Tutte le operazioni di gara, al fine di assiceifa massima trasparenza, come prescritto dalfart
comma 1 della legge 7 agosto 1990, n. 241, recdhgove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documeantiministrativi” e successive modificazioni, Si
svolgono, di norma, nella Sala del Consiglio Conhetna

Art. 22.
Criterio di selezione delle offerte

1. La selezione della migliore offerta, in relazoal disposto dell’art. 81 del codice dei contratti
viene fatta con il criterio del prezzo piu bassaam il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa come disciplinate rispettivamente datjlioli 82 e 83 dello stesso codice dei contratti

Art. 23.
Gare in applicazione del criterio del prezzo piu baso

1. Tutti gli adempimenti relativi alle gare di ajfjpan applicazione del criterio del prezzo piu $&as
(art. 82 del codice dei contratti) sono assicudatiresponsabile del procedimento unico.

2. Tutte le operazioni relative all’apertura debeste sono verbalizzate dal responsabile del
procedimento con l'assistenza di due testimonirdreabbiano preso parte alle operazioni prepaeatori
dell'affidamento del contratto e che non prendecaparte alle operazioni relative alla sua esecezion

3. In relazione al disposto dell’art. 11, commalél, codice dei contratti, I'aggiudicazione defin#i

€ pronunciata con apposita determinazione del resstile del servizio.

Art. 24,
Compiti del responsabile del procedimento unico

1. Il responsabile del procedimento unico provvedl&pertura della busta “A” contenente la
documentazione amministrativa e procede alla praawti ammissibilita dei concorrenti sotto il profi
della documentazione prodotta.

Art. 25.
Commissione aggiudicatrice

1. Nelle gare di appalto, in applicazione del ciitelelle offerte economicamente piu vantaggiose,
la valutazione delle offerte nonché I'aggiudicasqmovvisoria € demandata alla speciale commissione
aggiudicatrice di cui all'art. 84 del codice dentmatti.



2. La commissione di cui la precedente comma loraposta normalmente da un numero tre
componenti, di cui due esperti, uno dei qual dunge anche da segretario, oltre il presidente,
responsabile di area e responsabile del procedomanito, in relazione al disposto dell’art. 84, coan
2, del codice dei contratti. Il responsabile disacempetente, in caso di gare di appalto di pdatieo
complessita, puo prevedere che la commissione gigpasta da cinque componenti, di cui quattro
esperti, uno dei quali uno funge anche da segeetaltre il Presidente.

3. | commissari diversi dal Presidente non devoverea svolto né possono svolgere alcuna altra
funzione o incarico tecnico o amministrativo relatnente al contratto del cui affidamento si tratta.

Art. 26.
Compiti della commissione

1. Alla commissione aggiudicatrice sono demandsgguenti compiti:

a) in seduta segreta: I'apertura della busta “C” coatge I'offerta tecnica, e relativa sua
valutazione;

b) in seduta pubblica: I'apertura della busta “B” @orgnte I'offerta economica e, previa
valutazione della congruita delle offerte in retam al combinato disposto degli articoli 86,
87 e 88 del codice dei contratti:
— individua le offerte anormalmente basse e le esctialla gara;
— provvede all’aggiudicazione provvisoria alla dittze risulta avere fatto la migliore offerta.

Art. 27.
Offerte anormalmente basse

1. In relazione al disposto dell'art. 122, comma&ell’art. 124, comma 8 del codice dei contratti,
tutti i bandi di gara per appalto sotto soglia caitaria, quando il criterio di aggiudicazione e lpe
del prezzo piu basso, nel bando di gara & preVeselusione automatica dalla gara delle offerte ch
presentano una percentuale di ribasso pari o supealla soglia di anomalia individuata ai sensi
dell'articolo 86 del codice dei contratti; in taedsp non si applica I'articolo 86, comma 5 del cediei
contratti. Comunque la facolta di esclusione autaraanon € esercitabile quando il numero delle
offerte ammesse e inferioredgeci; in tal caso si applica I'articolo 86, comma 3.

Art. 28.
Aggiudicazione definitiva

1. L’aggiudicazione definitiva e fatta entro quicidgiorni da quella provvisoria, dal responsabile d
area il quale, entro lo stesso termine cura glirg@menti di cui all’art. 79 del codice dei contratt

Art. 29
Forma e contenuto dei contratti

1. | contratti sono stipulati, di norma, in formabblica amministrativa, avanti al Segretario
Comunale in qualita di ufficiale rogante, fattivdalcasi in cui si ritiene di incaricare un notaio
2. In caso di assenza del Segretario Comunale détaui ufficiale rogante viene assunta da chi
legittimamente lo sostituisce.
3. E ammessa la stipulazione con scrittura primataseguenti casi:
a) nei contratti di locazione;
b) per i contratti di concessione di loculi o acewiteriali;
) nei contratti di prestazione d’opera, anchelliiteiale;
d) altri contratti per i quali la forma pubblicamsia obbligatoria per legge, d’importo inferiore a
40.000 euro.
In ogni caso i contratti superiori per valore a00®,00 Euro dovranno essere stipulati in forma di
scrittura privata autenticata.



4. 1l contratto contiene, per quanto non discighndalla legge e dai regolamenti, le clausole tret

a regolare il rapporto tra stazione appaltante@esg, in relazione alle caratteristiche dell'méato,

con particolare riferimento a:

termini di esecuzione e penali;
a) programma di esecuzione;
b) contabilizzazione;
c) termine per la liquidazione dei corrispettivi;
d) controlli;
€) specifiche modalita e termini di collaudo;
f) modalita di soluzione delle controversie.
5. Per i lavori pubblici il contratto e disciplimatiall’'art. 45 del D.P.R. n. 554/1999 e dal D.M. 19
aprile 2000, n. 145, concernente il capitolato galleed appalto.
6. Per i contratti che comportano, in via esclusiy@evalente, la consegna di merci o la prestazion
di servizi, il termine per il pagamento dei corgdfjvi € stabilito nel rispetto della norma di aliart.
4, comma 4, del D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231.
Art. 29 bis
Tracciabilitd e clausole dei capitolati speciali
(art. 24 e 25 L.R. 3/2010)

1. | bandi di gara, gli avvisi e gli inviti a presergaofferte prevedono I'obbligo per i soggetti
imprenditoriali, gli operatori economici e affidataomunque denominati, di indicare un numero di
conto dedicato, bancario o postale, del quale galgono per tutte le movimentazioni finanziarie
relative all’appalto.

2. | soggetti imprenditoriali, gli operatori economeeigli affidatari comunque denominati devono
comunicare al soggetto aggiudicatore qualunquexiohe degli obblighi di cui al presente articolo.
3. Il mancato rispetto degli obblighi relativi allaatciabilita delle operazioni finanziarie o di

comunicazione al soggetto aggiudicatore comporaclusione dellimpresa dall’elenco di cui
all'articolo 19, o da altri elenchi previsti dakesente regolamento, laddove iscritta.

4. | capitolati speciali prevedono 'obbligo dell'imgsa appaltatrice di informare immediatamente
il soggetto aggiudicatore e I'Autorita giudiziadaqualsiasi atto di intimidazione commesso neii Suo
confronti nel corso del contratto con la finalitacdndizionarne la regolare e corretta esecuzibae.
violazione di tale obbligo costituisce causa dilesione dell'impresa dall’elenco di cui all’artianl
19, oda altri elenchi previsti dal presenggalamento, laddove iscritta.

Art. 30.
Competenza a stipulare i contratti

1. La competenza a stipulare i contratti, conformeta a quanto previsto dall’'art. 107 del T.U. 18
agosto 2000, n. 267, € attribuita ai dirigenti owyeai responsabili degli uffici e dei servizi @ono
state attribuite, ai sensi dell’art. 109, commde&,medesimo T.U., le funzioni dirigenziali.

2. Il dipendente stipulante si attiene strettameti® volonta dell’Ente manifestata attraverso atti
formali.

Art. 31.
Spese contrattuali

1. Le spese contrattuali e quelle dal contrattemtienti e conseguenti, sono normalmente a carlco de
privato contraente, salvo quelle per le quali , teimini di legge, non possa essere disposto
diversamente.

Art. 32.



Gestione del contratto

1. L'originale del contratto & depositato pressafficio contratti, viene trasmesso anche
digitalmente all’ufficio proponente perché ne dargestione.

2. Il Segretario Comunale provvede, alla iscrizide#o stesso nel repertorio dei contratti soggetti
registrazione, alla registrazione, trascrizion@kuwa coadiuvato dal personale dell’ufficio cotiira

3. Gli estremi dei contratti non soggetti a re@isibne sono inseriti in un registro apposito.

Art. 33.
Cauzioni

1. Tutti i depositi cauzionali dovranno essere itaigit conformemente a quanto stabilito dal codice
dei contratti.

Art. 34.
Svincolo cauzione

1. Trova applicazione I'art. 113 del codice deitcatti.

Art. 35.
Subappalto

1. Trova applicazione I'art. 118 del codice deitcatti.

Art. 36.
Controllo e vigilanza

1. La regolarita delle prestazioni contrattualio@teollata e verificata dallamministrazione comiaya
tramite il competente servizio.

2. |l privato contraente ha l'obbligo di metteradisposizione del’amministrazione ogni elemento
necessario ad effettuare il controllo.

3. In caso di vizi occulti o differenze quantita&tjvwa fatta immediata contestazione al privato
contraente.

Art. 37.
Concessioni di lavori pubblici
1. Le concessioni di lavori pubblici sono disanglie dagli articoli da 142 a 151 del codice dei
contratti.

Art. 37 bis
Project financing ed istituti collegati
1. Detti istituti sono disciplinati dagli artt. dd52 al 160 ter del codice dei contratti.

Art. 38 bis
Convenzioni con cooperative sociali.

1. Previa approvazione di apposito atto di indirizzellal Giunta comunale, possono essere
affidati forniture e servizi, diversi da quelli socsanitari ed educativi, di importo, al netto
dell'lVA, inferiore alla soglia comunitaria a coapdive sociali iscritte nella sezione B
dell’Albo Regionale di cui alla Legge n. 381/199Mhalizzate all'inserimento lavorativo di
persone svantaggiate.



2. Qualora vi siano piu istanze di convenzionamentgade di cooperative sociali di tipo B
operanti nel territorio, in possesso dei reduisecessari, la scelta del contraente dovra esser
preceduta dalla promozione di un confronto corectiale.

TITOLO I
ACQUISIZIONI IN ECONOMIA DI BENI, SERVIZI E LAVORI.
Art. 38.
Modalita di acquisizione in economia e limiti di pesa.

1. Le acquisizioni in economia di beni, servizydd, possono essere effettuate:

a) mediante amministrazione diretta;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario.

2. Sono acquisite in amministrazione diretta leugigioni effettuate con materiali e mezzi propri o
appositamente acquistati o noleggiati e con pete@raprio delle stazioni appaltanti, o eventualteen
assunto per I'occasione. | lavori assunti in amstrazione diretta non possono comportare una spesa
complessiva superiore a 50.000 euro.

3. Sono acquisite con la procedura negoziata deéheofiduciario le acquisizioni che avvengono
mediante affidamento a terzi.

4. | lavori, le forniture ed i servizi in econongano ammessi per importi fino a 200.000,00 euro, e
per le tipologie indicate rispettivamente ai susogsartt. 39 e 40 del presente regolamento. Per le
forniture ed i servizi in economia di importo infae a 40.000,00 euro € consentito I'affidamento
diretto da parte del responsabile del procedimento.

5. Per i lavori in economia & consentito l'affidarte diretto da parte del responsabile del
procedimento per i lavori di importo inferiore a.d00 euro.

6. Gli affidatari dei lavori a mezzo cottimo fidacio debbono risultare in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnico-professionale@mhomico-finanziaria prescritta per le prestazéini
pari importo affidate con le procedure ordinariscklta del contraente.

7. Per la partecipazione alle procedure attimo le imprese devono essere in possesso dei
seguenti requisiti:
a) requisiti di ordine generale di cui all’art. 88 D.Lgs. 163/2006;
b) iscrizione alla C.C.I.A.A. per 'oggetto corrspdente alla prestazione da affidare;
c) per lavori di importo pari o inferiore a 150.000 Euro il possesso dei requisiti di cui all’&®. del
D.P.R. 207/2010;
d) per lavori di importo superiore a 150.000 Eurmossesso di attestazione rilasciata da sodieta
attestazione (SOA) di cui agli art. 60 e seguenti@.P.R. 207/2010 regolarmente autorizzata e in
corso di validita, che documenti la qualificazioimecategorie e classifiche adeguate, ai lavori da
assumere.

Art.39.
Tipologie di spese in economia per beni e servizi.
1. Si puo ricorrere al sistema di effettuaziondedepese in economia per le seguenti tipologie

aggregate di beni e servizi oggetto di negoziazione
a) acquisto, restauro, manutenzione e riparaziongodili, arredi, segnaletica per uffici, complentien
di arredamento e suppellettili per uffici, scuoleesvizi istituzionali, materiale elettorale;
b) manutenzione di aree verdi, anche attrezzatEipknzia e per il gioco, e interventi di giaréiggio
in genere;
C) acquisto, noleggio, assistenza e manutenzionémgianti tecnologici, idraulici, elettrici, di
riscaldamento e di condizionamento e fornitura diativo materiale; acquisto, installazione,



manutenzione e riparazione di attrezzature cinaiiererogatori d’acqua, impianti e attrezzature
antincendio, montacarichi, ascensori, alzacancapparati e sistemi di difesa passiva e materiali
elettrici;

d) spese per l'acquisto di combustibili per riseatento;

e) spese per lilluminazione e la climatizzazionédali; spese per la fornitura di acqua, gasrestga
elettrica, anche mediante I'acquisto di appared¢ahgse spese relative di allacciamento;

f) acquisto di generi di cancelleria, consumalstrfucce di toner e simili), sussidi didattici er pe
assistenza in genere, accessori d’ufficio e petiMia scolastica; spese per il funzionamento di
attrezzature d'ufficio di laboratori anche scoleisg depositi; acquisto e manutenzione apparati di
telesoccorso;

g) spese relative ai servizi di pulizia, derattdmae, disinquinamento, disinfestazione e disirfeei
delle infrastrutture e dei mezzi; smaltimento déuti tossici e nocivi e dei materiali inquinanti,
igienizzazione locali diversi, sanificazione bagmilocali adibiti ad uso pubblico, scolastico e
assistenziale e acquisto dei materiali occorreatigquisto e noleggio servizi igienici mobili; acsta e
manutenzione elettrodomestici, attrezzature daneueistovigliame;

h) servizi di registrazione, trascrizione e cataligne bibliografica; spese per la stampa e difusidi
documenti, bollettini speciali, buste, prospettstampati speciali; spese per I'editoria, la stanmpa,
comunicazione istituzionale, la realizzazione ediffusione di pubblicazioni nonché la stampa di
peculiari sussidi pedagogico didattici; ripreseveive filmati e prodotti fotografici anche diditee su
supporto informatico; acquisto, noleggio, manuteneie riparazione di attrezzature e materiali per
tipografia, stampa off-set e digitale, fotolitogeaffotocomposizione, eliocopie, planimetrie, scamis
fotocopie a colori, allestimento, legatoria; actpiisioleggio, riparazione e manutenzione di maechin
da scrivere, da calcolo, fotoriproduttori, fotosgmtori, affrancatrici e materiali multimediali per
laboratori e/o istituti di ricerca e formazione, papecchiature diverse, macchine fotografiche,
audiovisivi e spese per il relativo materiale disomo e pezzi di ricambio; servizi di microfilmadur

i) spese postali, di telefonia fissa e mobile, Vdianda larga, telegrafiche, collegamenti telematio
cavi 0 wireless;

l) acquisto e rilegatura di libri, registri, rivest giornali e pubblicazioni di vario genere, anche
supporto informatico e multimediale; abbonamentpexiodici, a banche dati e ad agenzie di
informazione.

m) divulgazione di bandi di concorso o avvisi a megtampa o altri mezzi di informazione;

n) spese per I'organizzazione di concorsi e papletamento delle prove; spese per la partecipazon
I'organizzazione di conferenze, convegni, congressnioni, mostre, cerimonie, manifestazioni e
ricorrenze (tali iniziative dovranno essere strattate collegate alle funzioni istituzionali deltte);
spese per informazione e propaganda di attivitzadie, ricreative, scientifiche e culturali; spess

il servizio di guide turistiche e didattiche e parfruizione di manifestazioni culturali; acquistd
sussidi didattici e servizi di tipo pedagogico;veareducativi per l'infanzia; servizi di collabatimne
per predisposizione capitolati e analisi offertenché per verifica retributiva e contributiva retatal
personale delle ditte aggiudicatarie, spese pegridficazione aziendale e ambientale;

0) spese di rappresentanza, di addobbi floregdipnii, fasce tricolori, bandiere con relative aste
oggetti per premi e gadget in genere;

p) spese per servizi di lavoro interinale; spese lpepartecipazione e lo svolgimento, di corsi di
preparazione, formazione e perfezionamento debpafts e di soggetti esterni e per I'organizzazione
di corsi promossi dai settori comunali anche invamzione con soggetti terzi, e dalle Circoscrizioni
partecipazione alle spese per corsi indetti da stituti ed amministrazioni varie;

q) polizze di assicurazione e fideiussioni;

r) acquisto, noleggio, riparazione e manutenzioneettoli, rimorchi, materiale ed attrezzature ger
SOCCOrso; acquisto, manutenzione e gestione @zatiture, strumenti, materiali e beni di consunto pe
I'espletamento dei servizi di polizia e di protemocivile; spese per I'elaborazione di piani iatemia



di protezione civile e comunque tesi ad assicul@arsalvaguardia e la continuita operativa dell&Ent
acquisto di materiale di ricambio, combustibilirlmaranti, lubrificanti, estinguenti ed altro masge di
consumo; spese per il funzionamento dei magazdaiilaboratori, delle autorimesse, delle officine
nonché per i relativi impianti ed attrezzature; wastp, noleggio, manutenzione riparazione ed
adeguamento di impianti di distribuzione carburalateaggio degli automezzi;

S) spese per trasporto di persone e materiale ;vapedizioni, noli, imballaggi, facchinaggio,
sdoganamento, immagazzinamento ed attrezzatur@akper il carico e lo scarico dei materiali ;

t) spese per la vigilanza degli edifici; speselpdutela della salute e della sicurezza degli @mtbidi
lavoro; acquisto di prodotti per l'igiene personateedicinali e altri prodotti farmaceutici, aliment
dietetici per la prima infanzia; acquisto di dispiesdi protezione individuale; sussidi per alunini
situazione di difficolta; acquisto materiali, bemiarredi per attivita scolastiche; apparecchiatire
materiali sanitari;

u) servizi sociali ed attivita connesse, sereiznateriali per le attivita di animazione nei cepsr
anziani e negli istituti geriatrici, comprese g#drattenimenti; acquisti di beni, generi vari eqoie
riparazioni per le strutture residenziali per angigervizi culturali e bibliotecari;

v) fornitura servizi e prestazioni in materia digporto scolastico e relativo accompagnamentoeatiin
alle scuole di ogni ordine e grado; attivita ri¢ciea estive e uscite didattiche anche per uteistaluiii;
acquisto, noleggio, riparazione e manutenzione nggexiali; allestimento accessori e attrezzatere p
il trasporto bambini o disabili;

Z) spese per la gestione e il funzionamento deipcalinsosta, campi nomadi e dei centri di prima
accoglienza; spese per la gestione in generedzssociali;

aa) beni e servizi necessari per l'attuazione dinanze dirigenziali o sindacali e per il rispettei
regolamenti;

bb) spese per attivita scolastica; acquisto, mazigee e riparazione attrezzi e materiali per #aétiv
scolastica, didattica, ludico/ricreativa,

cc) spese per la gestione ed il funzionamento deglianti sportivi e di altre strutture comunali;
acquisto, manutenzione e riparazione di attrezizineateriali ginnico-sportivi;

dd) spese per il funzionamento delle mense di Bevielle mense scolastiche o per anziani e del
servizio ludico/ricreativo; acquisto viveri e gendr conforto; convenzioni con esercizi privati di
ristorazione e buoni pasto;

ee) acquisto, confezione, riparazione, lavandenmaautenzione di materiali di vestiario, materassi,
telerie, materiale di merceria, equipaggiamentmaanento, tute, camici ed altri indumenti da lavoro,
abiti borghesi e speciali capi di vestiario;

ff) spese per acquisti, installazioni, manutenzioipiarazioni, noleggi, canoni e convenzioni diesisi

per le telecomunicazioni comprendenti apparatitrasenittenti; materiali ed attrezzature per le
telecomunicazioni; impianti e sistemi di videocaefeza; centrali, apparecchi ed impianti telefoeiti
elettronici, apparati ed impianti telefax, di meggatica e di registrazione; sistemi, appareccheasal
impianti televisivi, di registrazione, di ripredanici, sonori e di allarme; noleggi impianti luce;

gg) spese per l'acquisto, il noleggio, la gestiet@ manutenzione di apparecchiature, di reti tersis
telematici, di materiale informatico e di suppodo vario genere; spese per prodotti e pacchetti
software e per servizi informatici, compresa I'stgsiza specialistica sistemistica e di programnmn&zio
spese per la predisposizione di piani di sicuremzamateria informatica, telematica, e di
telecomunicazioni;

hh) locazione per uso temporaneo di immobili, ctineazature gia installate o da installare, per
I'espletamento di corsi e concorsi, per I'orgardgrse di convegni, congressi, conferenze, riunioni,
mostre ed altre manifestazioni culturali educativdico/ricreative e scientifiche;

i) spese per interventi destinati a fronteggidirarhediato pericolo connesso ad eventi calamitosi d
diversa origine, nonché per la riparazione dei daansati dagli stessi; spese per interventi dirmam
urgenza concernenti la stabilita degli edifici digroprieta privata che in uso al Comune;



Il) spese per interventi e servizi indispensabér fa rimozione di ostacoli di qualunque genere al
trasporto terrestre;
mm) spese per interventi e prestazioni indispeligadi assicurare la continuita dei servizi d'igti,
scolastici, educativo/ricreativi;
nn) spese per l'acquisto, la manutenzione, la agyamne, il trasporto e la sistemazione dei beni
assistenziali da distribuire alla popolazione insccadi calamita; spese per la gestione ed il
funzionamento dei centri assistenziali di prontervento;
00) beni e servizi di qualsiasi natura per i qe#ino esperite infruttuosamente le procedure aperte
ristrette 0 negoziate e non possa esserne diffesacuzione;
pp) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesridbluzione di un precedente rapporto contrattualie,
danno del contraente inadempiente, quanto cioitsiauto necessario 0 conveniente per assicurare la
prestazione nel termine previsto dal contratto;
gqq) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi aimpletamento delle prestazioni non previste dal
contratto in corso, qualora non sia possibile impdiesecuzione nell'ambito dell'oggetto principidé
contratto medesimo;
rr) acquisizione di beni e servizi nella misur@tgamente necessaria, nel caso di contratti scaciile
more dello svolgimento delle ordinarie procedursddilta del contraente;
Ss) acquisizione di beni e servizi nei casi di é#veggettivamente imprevedibili ed urgenti, al fide
scongiurare situazioni di pericolo a persone, ahimacose, nonché a danno dell'igiene e salute
pubblica e del patrimonio storico, artistico, cuéte, scientifico, scolastico ed educativo, neliaura
strettamente necessaria;
tt) acquisizione di beni e servizi connessi ad itepé& ed imprevedibili esigenze di ordine pubblico
uu) acquisizione di beni e servizi non ricompresllen tipologie di cui sopra ai punti precedenti,
rientranti nell'ordinaria amministrazione delle aioni comunali, per un importo fino a € 40.000;
vv) servizi legali.
Art.40.

Tipologie di spese in economia per lavori.

1. E’ possibile il ricorso all’acquisizione in ecamia dei lavori quando gli stessi siano
indispensabili o urgenti per il funzionamento dehwesso servizio, ovvero quando le relative opere
siano da considerarsi di scarsa rilevanza o eobirdi manutenzione, nei limiti e secondo le tqué
di cui all'art. 125 c. 6 del codice dei contratD.(gs. n. 163/2006). Nei casi in cui I'esecuzione i
economia é determinata dalla necessita di proveederrgenza, questa deve risultare da un verbale,
redatto a cura del responsabile del procedimentuiisono indicati i motivi dello stato d’urgenze,
cause che lo hanno provocato e i lavori necepgatimuoverlo.

2. | lavori che hanno le caratteristiche di cupaimo comma e che possono eseguirsi in economia
sono i seguenti:

a. per il servizio delle strade:

« le riparazioni urgenti per frane, erosioni, insli#édidei muri sostegno, rovine di manufatti ecc.;

+ la manutenzione delle strade;

+ lo sgombero della neve;

+ lo spurgo delle cunette, delle chiaviche e le geciparazioni ai manufatti;

« la manutenzione di barriere e protezioni stradali;

b. per il servizio delle acque pubbliche e dellghature:

« la manutenzione degli acquedotti, delle fontand, mezi e delle fognature, compreso |l

depuratore;

« le prime opere per la difesa dalle inondazionirelpscolo delle acque dai territori inondati;

c. per il servizio relativo agli immobili di propeta del comune:

« la manutenzione dei fabbricati con relativi impianbfissi e manufatti, la riparazione e

adattamento dei locali;



d. per il servizio in genere dei lavori pubblici:

« la manutenzione dei giardini, dei parchi, vialispeggi e piazze pubbliche e arredo urbano,
nonche dei resedi stradali caduti in uso pubblico;

« Il'innaffiamento, il taglio dell’erba dei cigli e tle scarpate stradali;

+ la manutenzione dei cimiteri;

« i puntellamenti, concatenamenti e demolizioni @bfacati e manufatti pericolanti;

« ilavori e provviste da eseguirsi d'ufficio a caried a rischio degli appaltatori;

« i lavori e provviste da eseguirsi con le somme spakizione dellamministrazione nei lavori
dati in appalto;

« ogni lavoro da esegquirsi d'urgenza, quando nonianicsil tempo ed il modo di procedere
all'appalto o siano infruttuosamente esperite lecg@dure aperte, ristrette, oppure nelle
condizioni previste dalla legge, non abbiano awadito positivo le procedure negoziate;

« i lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei comrantori alle leggi, ai regolamenti ed alle
ordinanze del Sindaco;

« i lavori indispensabili ed urgenti non ricompresi gontratti di appalto e da eseguirsi in aree,
con mezzi d'opera e servendosi di locali e di cgizedati in consegna alle imprese;

« i lavori non ricompresi nei punti precedenti de¢gente comma riconducibili in ogni caso alle
tipologie generali di cui all’art. 125 c. 6 del @+ n. 163/2006.

3. I lavori in economia di cui ai commi precedestino ammessi per importi non superiori a

200.000 euro; qualora si tratti di lavori di mam#i®ne di opere ed impianti per importi non supe@rio
a 100.000 euro.

Art.41.
Divieto di frazionamento.
1. E’ vietato l'artificioso frazionamento degli arventi allo scopo di sottoporli alla disciplinaaii
al presente regolamento.

Art.42.
Adozione provvedimenti.

1. Il ricorso alla gestione in economia degli intgrti € autorizzato con determinazione
dirigenziale.
Detto provvedimento integra:

- la modalita di esecuzione degli interventi;

- il responsabile del procedimento, qualora il resadiie di Area non ritenga di mantenere in capo

a seé detto ruolo;

- 'ammontare della spesa di ciascun intervento;

- le condizioni generali di esecuzione degli intetyen

- la cauzione e le penalita in caso di ritardo nsi@izione dei lavori;

Art.43.
Modalita di acquisizione di preventivi di spesa.

1. Il responsabile di servizio provvede a richiedper iscritto la presentazione di preventivi entro
un termine da stabilirsi di volta in volta a operateconomici idonei indicando le condizioni di
esecuzione, le modalita, la cauzione, le penalitacaso di ritardo, I'obbligo dell’assuntore di
uniformarsi comunque alle norme legislative e rag@ntari vigenti, facendo altresi menzione della
facolta di provvedere alla esecuzione a rischi@mcplo dell’assuntore e di risolvere la obbligameo
mediante semplice denuncia nei casi in cui 'aggenstesso venga meno ai patti concordati ovvero
alle norme legislative e regolamentari vigenti.



2. | preventivi devono richiedersi, nel rispettoi geincipi di trasparenza, rotazione, parita di
trattamento, ad almeno cinque operatori econonsiei,sussistono in tale numero soggetti idonei,
individuati, sulla base di indagini di mercato, ew tramite elenchi di operatori economici predgpo
con le modalitd di cui al comma successivo. E’ eotito, tuttavia, il ricorso ad un solo operatore
economico nel caso in cui il servizio o la forngwiano di importo inferiore ai 40.000 Euro &vloro
sia di importo inferiore ai 40.000 euro.

3. L'affidamento degli interventi deve essere irsg@sso dei requisiti di idoneitd morale, capacita
tecnico-professionale ed economico finanziariagrea per le prestazioni di pari importo affidaien
le procedure ordinarie di scelta del contraente. IBetipologie di interventi di cui si preveda
I'esecuzione nel corso dell'anno, il responsabileeriessato pud provvedere all’'approvazione, con
propria determinazione, di elenchi di operatorirexuici. Detti elenchi possono essere unici anche pe
aree affini. Sono iscritti nei predetti elenchi gperatori, in possesso dei requisiti di cui sophe ne
facciano richiesta. Qualora gli interventi da dtfatsi non ricadano in alcun elenco o sussistagioma
di specialita, il responsabile del procedimentoettfia I'indagine di mercato di cui al comma
precedente.

4. 1l responsabile del servizio qualora sia rictéida presentazione di preventivi a piu operatori
economici, accertatane la regolarita, sceglie selal offerta piu vantaggiosa, in relazione a daan
previsto nella lettera di invito. Il Responsabile facolta di non procedere ad alcuna scelta can att
motivato.

5. Il responsabile del servizio, nei casi in c@ stato presentato o richiesto un solo preventivo,
procede comunque all’affidamento, quando ritiene itlpreventivo presentato sia vantaggioso per il
Comune.

6. Il responsabile del servizio, quando non pucedere ad affidamento diretto, opera assistito da
altro impiegato del comune, che provvede alla riet@zdi un verbale che dovra essere allegato alla
determinazione di affidamento.

7. In ogni caso attesta la congruita del prevergielto.

Art. 44,
Stipulazione del contratto e garanzie.
1. | contratti per I'acquisizione di forniture ergei sono stipulati in una delle forme di seguito
indicate:
a) per mezzo di scambio di corrispondenza, secondaigilidel commercio, effettuato anche
tramite fax o posta elettronica, se certificata,
b) mediante scrittura privata autenticata, se supeaot0.000 Euro; altrimenti mediante scrittura
privata.
2. La Ditta aggiudicataria di forniture o servizilore superiore a 40.000 euro e di lavori di
valore superiore a 40.000 euro dovra costituiramga fidejussoria pari al 10% del valore contitu

Art. 45,
Individuazione del responsabile del procedimento.

1. Per ogni singolo intervento relativo a lavoenszi e forniture, responsabile del procedimento,
unico per le fasi della progettazione, dell’affidamto e dell’esecuzione, € il responsabile del g&rvi
interessato, secondo quanto previsto dal regolarsrtordinamento degli uffici e dei servizi, csil
fa rinvio.

Art. 46.
Lavori e servizi in economia mediante amministrazione diretta.
1. Quando i lavori o i servizi vengono eseguitndd sistema dell’amministrazione diretta, il
responsabile del procedimento, ove non fosse plessibeguirli con il personale dipendente, assume,



per il tramite del responsabile di area competeiit@ersonale necessario. Egli provvede altresi
all'acquisto del materiale ed ai mezzi d'opera seeé, nonché all'eventuale noleggio dei mezzi di
trasporto occorrenti.

2. | materiali, attrezzi impiegati, mezzi d’'opexali trasporto necessari sono forniti con le maaali
indicate ai successivi articoli.
3. Sono sempre esclusi dalla forma di amministreezdiretta tutti i lavori ed i servizi per i quali:

a) la progettazione non sia stata eseguita a cufaftielo comunale;

b) non siano disponibili le attrezzature ed assieuuaia organizzazione adeguata.

Art. 46 bis

Lavori di urgenza o di somma urgenza
1. In tutti i casi in cui lI'esecuzione dei lavami @conomia & determinata dalla necessita di preareed
d'urgenza, questa deve risultare da apposito eerlmatui sono indicati i motivi dello stato d'urga,
le cause che lo hanno provocato ed i lavori necegsa rimuoverlo. Il verbale € compilato dal
Responsabile del procedimento o da un tecnicoopliuncaricato e controfirmato dal Dirigente di
Settore. Al verbale stesso segue prontamente lazigte di un'apposita perizia estimativa quale
presupposto necessario per definire la spesa deii lda eseguirsi, permettere la relativa copertura
finanziaria e la formalizzazione dell'autorizzazqgyer I'esecuzione dei lavori.
2. In circostanze di somma urgenza, di cui agicelit175 e 176 del D.P.R: 207/2010 e ss.mm.ii. che
non consentano alcun indugio, chi si reca primduago tra il Responsabile del procedimento e/o |l
tecnico, puo disporre, contemporaneamente allazieage del verbale di cui al precedente comma,
immediata esecuzione dei lavori entro il limite 2D0.000,00 Euro o di quanto indispensabile per
rimuovere lo stato di pregiudizio della pubblicaatumita. L'esecuzione dei lavori di somma urgenza
puo essere affidata in forma diretta ad una o pnprése individuate dal Responsabile del
procedimento o dal tecnico. Il prezzo delle prastazordinate e definito consensualmente con
I'affidatario in relazione ai correnti prezzi di roato.
3. Il Responsabile del procedimento, o il tecninoaricato, compila entro 10 giorni dall'ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativgldetessi e la trasmette, unitamente al verbale di
somma urgenza, al Dirigente del Settore, al SingaabDirigente dei Servizi Finanziari. In ogni oas
anche ove non fosse approntata nei termini la iperdovra essere trasmesso il verbale di somma
urgenza.
4. Ove non sia possibile la regolarizzazione dsglkesa con fondi gia previsti nel PEG del Settoreria
Pubbilici, il Dirigente dei Servizi finanziari, doocerto con I’Assessore al Bilancio, deve predispta
regolarizzazione della spesa nei termini di cuadll 191, comma 3 del D.Lgs. 267/2000 anche, ove
necessario, con apposita variazione di bilancidloNsesso termine di cui al citato art.191 commnia 3
Giunta approva la perizia dei lavori.
5. Il termine di cui allart. 191 comma 3 iniziadecorrere dalla data di trasmissione della relativa
perizia e del verbale di somma urgenza al DirigeleieServizi finanziari e, comunque, dai dieci gior
successivi alla data del verbale di somma urgdreaegolarizzazione va comunque effettuata entro il
31 dicembre, se a tale data non sia scaduto iefietermine.

TITOLO IV
SERVIZI ATTINENTI ALL’ARCHITETTURA E ALL'INGEGNERIA

Art.47.
Affidamento servizi attinenti all’architettura e all'ingegneria.

1. Il presente Regolamento disciplina anche I'affieento dei servizi attinenti all’architettura e
all'ingegneria, nell’'ottica della semplificazioneelerita ed economicita complessiva dell’azione
amministrativa.



2. Ai fini di cui sopra l'attivita del’Amministraione & volta a garantire adeguati standard quali-
quantitativi nelle procedure adottate, nel rispeto principi generali di non discriminazione, pardi
trattamento, proporzionalita e trasparenza.

3. Si intendono disciplinare le procedure da aetnell’'affidamento di incarichi professionali
riguardanti:

a) Incarichi attinenti alla progettazione ed esecuzidnopere pubbliche da conferire nel rispetto
dell’'articolo 91, comma 2, del D.Lgs. 12 aprile B02163 e del D.P.R. 207/2010, il cui valore
stimato, al netto dell’'lVA, al momento della pulialzione dell’avviso o dell’invio dell’invito, &
inferiore a € 100.000;

b) Incarichi diversi da quelli del comma precedenteégeardanti servizi attinenti all'architettura
ed all'ingegneria, anche integrata; servizi attthaff'urbanistica ed alla paesaggistica; servizi
analoghi di consulenza scientifica e tecnica; gewii sperimentazione tecnica ed analisi, cosi
come definiti nel D.Lgs. 12 aprile 2006 n.163, ili walore di stima, al netto dell'lVA, al
momento della pubblicazione dell'avviso, é infegiar 200.000 Euro.

Art. 48.
Condizioni per I'affidamento.

1. LAmministrazione Comunale valorizza al massimeoisorse tecnico—professionali interne.

2. E’ consentito affidare incarichi esterni sottaquando cid sia espressamente previsto per legge,
oVvVvero per prestazioni e per le attivita:
- che non possono essere assegnate al personaledeiipe per inesistenza di specifiche figure
professionali (il responsabile dellarea competentutera la sussistenza o meno di figure
professionali idonee alla specifica progettaziome elara atto espressamente negli atti di approvazi
delle singole fasi della progettazione);
- che non possono essere espletate dal persop&liedeéinte per coincidenza ed indifferibilita diialtr
impegni di lavoro;
- quando sussistono le condizioni previste daltatb 90, comma 6, del D.Lgs. n.163/2006, & possibi
ricorrere all'affidamento esterno delle attivita dii al successivo articolo 4, ai soggetti di cui
all'articolo 90, comma, 1, lettere d), e), ), fhig) e h) del medesimo decreto e precisamente:

a) a liberi professionisti singoli od associati neligme di cui alla legge 23 novembre 1939,
n.1815 e s.m.i., ivi compresi, con riferimento agiterventi inerenti al restauro e alla
manutenzione di beni mobili e delle superfici deterdi beni architettonici, i soggetti con
qualifica di restauratore di beni culturali ai Settedla vigente normativa,;

b) alle societa di professionisti;

c) alle societa di ingegneria;

d) a prestatori di servizi di ingegneria ed architettdi cui alla categoria 12 dell'allegato Il A
stabiliti in altri Stati membri, costituiti conforamente alla legislazione vigente nei rispettivi
Paesi;

e) a raggruppamenti temporanei costituiti dai soggdittcui alle lettere a), b) e c) ai quali si
applicano le disposizioni di cui all'articolo 371deLgs. n.163/2006, in quanto compatibili;

f) a consorzi stabili di societa di professionistiiesdcieta di ingegneria, anche in forma mista,
formati da non meno di tre consorziati che abbieperato nel settore dei servizi di ingegneria
e architettura, per un periodo di tempo non inferia cinque anni, e che abbiano deciso di
operare in modo congiunto secondo le previsioni @ehma 1 dell'articolo 36 del D.Lgs.
n.163/2006.



3. In generale, la sussistenza dei presuppoatndaissibilita al ricorso a professionisti esterowvig
essere certificata dal Responsabile Unico del pliogento e vistata dal Responsabile del Settore,
qualora tali figure non coincidano.

4. In tutti i casi in cui sia necessario valutaiiazioni complesse, i cui esiti progettuali possa
anche potenzialmente incidere sulla forma, suliumemento e/o sull’organizzazione del comune o di
parti di esso, anche se non estese, ed in ogniinasw la prestazione riguardi la progettazione di
lavori di particolare rilevanza sotto il profilocitettonico, ambientale, storico-artistico e counagvo,
nonche tecnologico, preventivamente all’esperimemtio qualsiasi procedura concorsuale di
affidamento, sara preferibilmente indetto un coscodi progettazione o di idee, finalizzato
all'individuazione dei dati e dei requisiti di badel progetto stesso e che ne possa costituirky sul
scorta delle individuazioni del programma trienrdgdle opere pubbliche, il documento preliminare.

5. In sede di approvazione del programma trienila@nsiglio Comunale potra indicare quali
progettazioni dovranno essere precedute dal comabrprogettazione o di idee e prende atto di quali
saranno le progettazioni effettuate all’interndalstruttura.

Art.49.

Incarichi esternalizzabili.

1. Le prestazioni oggetto di affidamento, alle adiaioni di cui al precedente articolo 4, sono in
generale:
- servizi attinenti all'architettura ed all'ingegieg anche integrata;
- servizi attinenti all’'urbanistica ed alla paesatga;
- servizi affini di consulenza tecnica e scienéfic
- servizi di sperimentazione tecnica ed analisgvpnzione incendi, servizi di pianificazione di
interventi in materia di mobilita;

2. In particolare con riguardo a quanto previgoigavori pubblici sono esternalizzabili:
a) incarichi di progettazione preliminare, defwatied esecutiva;

b) attivita tecnico-amministrative connesse allagettazione, sia come prestazioni professionali
speciali che come prestazioni accessorie, qudtpla indicativo e non esaustivo:

- supporto nella redazione ed approvazione delopiaennale;

- redazione studi di fattibilita;

- redazione calcoli statici e strutturali;

- incarichi di direzione dei lavori e connessevitidi collaborazione;

- incarichi per la sicurezza (responsabilita deiotg coordinamento in fase di progettazione ed
esecuzione);

- incarichi di assistenza di cantiere;

- incarichi di collaudo di opere pubbliche (staticetecnico amministrativo — funzionale);

- incarichi topografici (rilievi, frazionamenti egc

- incarichi geologici e geognostici;

- analisi chimiche, batteriologiche, agronomiche; e

- consulenze naturalistiche, artistiche, storiete.,

- altri incarichi di supporto al Responsabile Unidel Procedimento nelle fasi di progettazione,
affidamento ed esecuzione di opere pubbliche.

3. Gli incarichi possono essere conferiti, nepetso della normativa di riferimento, a liberi
professionisti iscritti negli albi professionali gmisti dalle vigenti disposizioni di legge oppure



professionalmente impegnati in attivita libero pssionale connessa alla specificita delle prestazio
richieste.

Art.50.
Cause di esclusione.

1. Non possono risultare affidatari di incarictgaiplinati dal presente Regolamento i soggettiudi
all'art.90, comma, 1, lettere d), e), ), g) e @ &.Lgs. n.163/2006, che si trovino nelle condizio
previste dall'art.38 del medesimo decreto legigtatnonché coloro che si trovino in rapporti didewy
incompatibili per legge con 'esercizio della libgyrofessione.

2. L'assenza di cause di esclusione deve essgettogli dichiarazione da parte dei professionisti
nelle forme di legge contestualmente alla domangardecipazione all’affidamento degli incarichi.

3. Qualora, a seguito di controllo d’ufficio digto, a norma di legge, dallAmministrazione
Comunale sulle dichiarazioni rese, sia accertataulssistenza delle cause di esclusione di cui al
presente articolo, I'affidatario di incarichi diptinati dal presente Regolamento € dichiarato detcad

Art.51.
Giovani professionisti.

1. Sono da intendere come giovani professionitiro che risultino iscritti ad un albo professitma
per un periodo inferiore a cinque anni.

2. Per favorire l'inserimento dei giovani professsti nel mondo del lavoro potranno essere loro
riservate, in via preferenziale, quelle attivita mlogettazione di importo fino a € 20.000 che si
ritengano adatte per impegno e caratteristichengarefessionista in via di formazione.

3. Per I'affidamento di incarichi d’importo supame a € 20.000 puo essere attribuito titolo di teri
alla presenza, nellambito dei soggetti di cuiaall’4, comma 2, di un giovane professionista, cheal
partecipare all’elaborazione del progetto e risalfea i firmatari del medesimo.

Art.52.
Criteri e modalita per I'affidamento di incarichi f ino a € 40.000.

1. Ai fini dell'affidamento di incarichi il cui irporto, non sia superiore a € 40.000, il Comune
provvede con cadenza annuale, alla costituzioappibsiti elenchi di operatori economici per ciagcun
delle categorie e/o sub categorie di cui all’art.5.

2. Gli elenchi di cui al precedente comma sononfr attraverso apposito avviso, da pubblicare
all'’Albo Pretorio Comunale e sul sito internet demune per almeno 30 giorni, contenente:

a) categoria e/o sub categoria di incarico;

b) requisiti richiesti per F'ammissione negli el@nc

c) termine per la presentazione delle candidature.

3. Gli elenchi sono approvati con determinazioriggehziale del responsabile del settore
competente, previa verifica dei requisiti richiesi@nno validita di anni due a decorrere dalla déta
approvazione e sono rinnovati alla scadenza caredesime modalita di cui al presente articolo.

4. L'affidamento degli incarichi di cui al commagldisposto dal responsabile del servizio o dal
responsabile del procedimento con propria deteziona dirigenziale mediante individuazione



dell'operatore economico direttamente dai rispettlenchi e senza altra formalita, comunque nel
rispetto dei principi di non discriminazione, parii trattamento, proporzionalita, e trasparenza.

5. Qualora gli elenchi di cui ai commi precedentin siano stati realizzati o aggiornati, il
responsabile del servizio potra procedere all’affi@nto nei principi di rotazione, trasparenza & par
trattamento, sentiti almeno cinque professiongstsensi dell’art. 125 del Codice.

6. In ogni caso, qualora ritenuto necessario @Eponsabile del servizio, ai sensi del combinato
disposto degli articoli 91, comma 2, e 125, comma del Codice e dell’art. 252 del D.P.R. n.
207/2010, e consentito I'affidamento diretto didrichi di progettazione inferiori a 40.000 euroes d
servizi attinenti all'architettura e all'ingegneria generale (Parere Avcp sulla normativa del 16
novembre 2011), e a condizione che tale ricondez@ewvwenga nel rispetto degli ambiti applicativi
delineati dall’articolo 125 del Codice.

Art. 53.
Criteri, modalita e requisiti per I'affidamento di incarichi da € 40.000 a € 100.000.

1. Nell'ambito dell’esperimento di una proceducampetitiva e comparativa, I'affidamento avviene
previa adeguata pubblicita di apposito avviso,giegolo intervento, relativo all’esigenza di acipais
la prestazione da affidare e nel rispetto dei fpindi non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita, trasparenza.

2. Per gli incarichi di progettazione di cui alt@1, comma 2, del D.Lgs. n.163/2006, ove se ne
ravvisi I'opportunita e ne sussistano le condizi@niapplica quanto disposto dall’art.57, commaeb d
decreto menzionato; in tal caso l'invito e rivold almeno cinque soggetti, se sono presenti in tale
numero aspiranti idonei.

3. Le forme della divulgazione dell’avviso, i cassi tempi di pubblicazione nonché i requisiti
richiesti ai partecipanti alla selezione vengonbnité proporzionalmente all'incarico da affidarepn
riguardo alle fasce di importo specificate ai sssog commi, escludendo con cio che si proceda a
richiedere i requisiti previsti per incarichi apfrenti a fasce superiori.

4. Gli incarichi il cui importo, determinato airse dell’art.3, non sia superiore a 70.000 euro,
saranno affidati a professionisti idonei previaverdgiva pubblicazione dell’avviso all’Albo Pretorio
del Comune sul sito internet comunale per almengidi, e nel rispetto dei seguenti criteri:

a) divieto di cumulo degli incarichi (non piu de¥idamenti all'anno allo stesso professionista);

5. Gli incarichi di importo ricompreso fra i 70@@d i 100.000 euro, determinato ai sensi delBart.
saranno affidati a professionisti idonei previalgidazione dell'avviso all’Albo Pretorio del Comuee
sul sito internet comunale per almeno 26 giormiekrispetto dei seguenti criteri:

a) divieto di cumulo degli incarichi (non piu defidamenti all’anno allo stesso professionista);

b) stretta e comprovata correlazione dell'espeagmzgressa richiesta al professionista alle tgielo
progettuali delle quali necessita I’Amministrazioaeper importi non inferiori a quello oggetto di
incarico.

6. | tempi di pubblicazione dell’avviso potrannssere ridotti fino a 10 giorni solo per motivi di
urgenza accertata e formalmente certificata dap&esabile Unico del procedimento.

7. La dimostrazione del possesso di un’esperienieguata rapportata alla tipologia e all'importo
dell'incarico avviene a cura del professionista raetk presentazione di curriculum



8. Ai fini dellammissione alla selezione si prdeead una valutazione effettuata sulla base di
elementi meramente quantitativi, accertando I'inpodi lavori appartenenti alle stesse classi e
categorie dell’opera oggetto dell'incarico, eseguiperiodo antecedente alla data dell'avviso.

9. Ai fini dell’affidamento, si procedera inveckaavalutazione del merito tecnico, con riguarde al
caratteristiche qualitative di progetti in precezkenredatti e presentati, che [l'offerente ritenga
rappresentativi della propria capacita progettualaffini allopera da progettare per tipologia e
importo.

10. Ai fini dell'affidamento, unitamente alla vadzione del curriculum, si potra tenere conto dei
seguenti parametri da specificare preliminarmemtede di avviso:

- applicazione di una riduzione percentuale daifipace (entro il limite del 20%) delle competenze
professionali rispetto a quella stabilita nelleftarprofessionali;

- dichiarazione di non aver ricevuto contestazamistazioni appaltanti per errori progettuali dima
nell’ultimo quinquennio;

- impegno ad effettuare le prestazioni nei tenghiasti;

- presenza di un giovane professionista, partetgpalielaborazione del progetto e risultante fra i
firmatari del medesimo.

- potra inoltre essere tenuto in considerazione, grefessionisti che abbiano in passato ricevuto
incarichi dal Comune di Castel Ritaldi, il fattoechincarico si sia svolto senza ritardi, contegiag
etc.;

11. A discrezione del Responsabile incaricatoadedllutazione, il momento valutativo potra essere
integrato con apposito colloquio con i candidatinerito alla documentazione presentata.

12. L'affidamento dell'incarico, unitamente al wesso impegno di spesa, verra attribuito con
determinazione dirigenziale del Responsabile déb&s contenente la motivazione del conferimento
dellincarico Nellambito della valutazione il Respsabile potra procedere, a propria discrezione,
avvalendosi della collaborazione e consulenzatdiclllaboratori ritenuti competenti.

13. Fatti salvi gli incarichi di importo inferiora 10.000 euro, alla determinazione dirigenziale d
affidamento dell'incarico e obbligatoriamente alleglo schema del disciplinare di incarico.

14. Nel caso di incarichi di importo inferiore @.000 euro, in luogo della sottoscrizione del
disciplinare di incarico il professionista incaticee tenuto alla sottoscrizione, per accettazioles,
contenuti della determinazione dirigenziale didgdfnento dell’'incarico.

15. In alternativa al procedimento illustrato np@ecedenti commi dal n. 3 al n. 8, e comunque
facolta della Amministrazione, per I'affidamentbsgrvizi di importo inferiore a centomila euro, di
utilizzare I'Elenco regionale dei professionishicui al comma 1 dell’art. 21 della L.R. 3/2010.

Art.54.
Disciplinare di incarico.

1. Il disciplinare di incarico dovra prevedere deguenti minime condizioni di contratto, da
determinare, a cura del Responsabile di Settorgetente, di volta in volta in rapporto alla spesfi
prestazione:

a) specificazione di dettaglio dell’oggetto della pezsone;

b) corrispettivo determinato ai sensi dell’art. 3 apgohdo le eventuali riduzioni di cui al comma

10 dell’art.9, primo alinea, se richieste in sedaffidamento;



c) per gli incarichi non rientranti nell’ambito di dpgazione del D.Lgs. n. 163/2006 in materia di
lavori pubblici, il responsabile del servizio popeevedere una cauzione contrattuale fino ad un
massimo del 5% del compenso, purché preventivamadteata nell’avviso di affidamento
dell'incarico e del 10% del compenso qualora I'moa superi 'importo di Euro 20.000.

d) previsione delle garanzie assicurative previstdarmativa vigente;

e) previsione di idonee penali in rapporto alla natdlaalla entita dell'incarico per inadempimenti
e/o ritardi;

f) previsione di clausole risolutive espresse;

g) obbligo del rispetto di norme, regolamenti e cdtitcallettivi nazionali e locali;

h) clausole riferite alla specificita della prestazon

Art.55.
Contenuti dell’avviso.

1. L’avviso per I'affidamento dell’incarico devermtenere:

a) oggetto dell'incarico;

b) requisiti richiesti;

c) importo presunto dell’'opera e/o dell'incarico;

d) tempi di esecuzione;

e) altre indicazioni relative alla prestazione;

f) termine per la presentazione delle candidature tretta connessione con i tempi di
pubblicazione dell'awviso;

g) indicazione che la valutazione viene effettuatéassdorta dei criteri e parametri di cui all’art.8.

TITOLO V- DISPOSIZIONI FINALI

Art. 56.
Contenzioso

1. Il contenzioso relativo alla esecuzione dei witit stipulati in applicazione del codice dei
contratti € disciplinato dagli articoli da 239 &62del codice dei contratti:

- 239 - Transazione

- 240 - Accordo bonario

- 241 - Arbitrato

- 242 - Camera arbitrale e albo degli arbitri

- 243 - Ulteriori norme di procedura per gli arbitrat cui il presidente € nominato dalla
camera arbitrale

- 244 - Giurisdizione

- 245 - Strumenti di tutela

- 246 - Norme processuali ulteriori per le controieerslative a infrastrutture e insediamenti
produlttivi.

Art. 57.
Norme abrogate
1. Con l'entrata in vigore del presente regolamesmioo abrogate tutte le norme regolamentari con
esso contrastanti.

Art. 58.



Pubblicita del regolamento e degli atti

1. Copia del presente regolamento, a norma dell&tdella legge 7 agosto 1990, n. 241, come
sostituito dall’art. 15, c. 1, della legge 11 fedibr2005, n. 15, e tenuta a disposizione del pabbli
perché ne possa prendere visione in qualsiasi momen

Art. 59.
Tutela dei dati personali
1. Il comune garantisce, nelle forme ritenute pioniee, che il trattamento dei dati personali in suo
possesso, si svolga nel rispetto dei diritti, dellerta fondamentali, nonché della dignita dekesone
fisiche, ai sensi del D.Lgs. 30.06.2003, n. 19@&ante: «Codice in materia di protezione dei dati
personali», e successive modifiche ed integrazioni.

Art. 60.
Entrata in vigore del regolamento
1. Il presente regolamento, entra in vigore dopsua pubblicazione all’albo pretorio comunale,
per quindici giorni consecutivi, successivi all'@nuta esecutivita della deliberazione di approvazio
2. A decorrere da tale data, il presente regolaongwstituisce integralmente ogni precedente norma
regolamentare comunale in materia.

Art. 61.
Casi non previsti dal presente regolamento

1. Per quanto non previsto nel presente regolantemteranno applicazione:
a) Il Codice dei contratti;
b) le leggi nazionali e regionali;
c) lo statuto comunale;
d) iregolamenti comunali.

Art. 62.
Rinvio dinamico

1. Le norme del presente regolamento si intendoodifroate per effetto di sopravvenute norme
vincolanti statali e regionali.

2. In tali casi, in attesa della formale modificam del presente regolamento, si applica la
normativa sopraordinata.



